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Bevezetés

A vitaanyag abból a célból készült, hogy felhasználásával szempontokat gyűjtsünk össze az NKÖM felkérő levele (Koncz Erika helyettes államtitkár levele, ügyiratszám: 4.3.1/276-1/2004) 5. és részben a 6. pontjának kidolgozásához.

Az OSZK-ban használatos egységes terminológia érdekében meghatároztuk az elektronikus dokumentum fogalmát, különböző szempontok szerint csoportosítottuk az ismert elektronikus dokumentumokat, javaslatot teszünk a kötelespéldány-szolgáltatás körébe bevonandó típusokra, a nemzeti könyvtári gyűjtőkörre, illetve a válogatás szempontjaira, valamint függelékben közöljük az elektronikus dokumentumokkal kapcsolatban az eddig különböző szabványokban, jogszabályokban és szabályzatokban megjelent fogalommeghatározásokat.

1.
Elektronikus dokumentum (információforrás, objektum)
,

Az elektronikus dokumentum meghatározása

Az elektronikus dokumentum megfelelő számítógépes hardver- és szoftvereszközökkel kezelhető, digitálisan kódolt információforrás, amely vagy valamely fizikai hordozón jelenik meg - ezt nevezzük helyi hozzáférésű elektronikus dokumentumnak -, vagy hálózati úton érhető el, - ezt nevezzük távoli hozzáférésű elektronikus dokumentumnak - (pl. hálózaton keresztül hozzáférhető adatbázis, elektronikus hirdetőtábla, elektronikus folytatódó kiadvány, webterület). Más szóhasználattal, az elektronikus dokumentum lehet offline vagy online.

2.
Az elektronikus dokumentumok különböző szempontok szerinti csoportosítása

2.1. A helyi hozzáférésű dokumentumok csoportosítása a fizikai hordozók fajtái, illetve a közzététel szándéka szerint:

Jelenlegi ismereteink szerint a helyi hozzáférésű elektronikus dokumentumok a következő hordozókon tárolnak:


CD-I, CD-MO, CD-R, CD-ROM, DVD, DVI, floppy, fotó-CD mágnesszalag kazetta, mágnesszalag tekercs, stb.;

a fizikai hordozón tárolt elektronikus dokumentumok megkülönböztethetők az előállítás szándéka és a terjesztés módja szerint, azaz lehetnek:


sokszorozottak (terjesztésre szántak), illetve


egyetlen vagy néhány példányban másoltak (ezek kéziratnak számítanak).

2.2.
A helyi és a távoli hozzáférésű dokumentumok csoportosítása a megjelenés gyakorisága szerint

Az elektronikus dokumentumok lehetnek:

- egyszeri, eseti, más néven statikus, egy vagy több részben megjelenő dokumentumok, illetve

- folytatódó (időszaki, integráló, dinamikus) dokumentumok.

2.3.
Az elektronikus dokumentumok csoportosítása létrehozásuk módja és célja szerint

A létrehozás módja és célja szerint vannak

· kizárólag online elektronikus formában létrehozott dokumentumok (born digital), többféle, de csak elektronikus formában létrehozott és hozzáférhető dokumentumok (helyi és távoli hozzáférésűek), 

· digitalizált dokumentumok: eredetileg nyomtatott, mikroformátumú vagy kéziratos dokumentumok, amelyeket utólag digitalizáltak megőrzési, szolgáltatási stb. célból,

· elektronikus kéziratok, amelyek nyomtatásban megjelenő/megjelent dokumentumok anyagát tartalmazzák (sok esetben szerkesztetlen formában, ennélfogva nem tekinthetők a nyomtatott változat eredetijének, csak forrásának).

2.4.
Hibrid elektronikus dokumentumok

Hibrid elektronikus dokumentumnak nevezzük azokat a helyi hozzáférésű (offline) dokumentumokat, amelyek online dokumentumok eléréséhez tartalmaznak ugrópontokat (linkeket).

2.5.
A távoli hozzáférésű dokumentumok csoportosítása a hozzáférés lehetőségei szerint

Attól függően, hogy a használó számára milyen hozzáférési lehetőségek állnak rendelkezésre, megkülönböztetünk

· ingyenesen, bárki számára az Interneten hozzáférhető dokumentumokat,

· célközönség számára, felhasználói jogosultság birtokában ingyenesen, intraneten vagy Interneten hozzáférhető dokumentumokat,

· az Interneten előfizető számára (magánszemély vagy intézmény) használói díj ellenében hozzáférhető dokumentumokat,

2.6.
Az elektronikus dokumentumok csoportosítása a gyűjteményben való megőrzés szempontjából

Virtuális dokumentumok azok, amelyeket adott gyűjteményben nem archiválnak (őriznek meg), adataikat azonban tárolják a gyűjtemény nyilvántartásában és csupán internet hozzáférésükre van mód.

Ha az elektronikus dokumentumot, akár helyi, akár távoli hozzáférésű, archiválják az intézmény elektronikus raktárában, akkor, függetlenül a hozzáférési jogosultságtól, az adott intézmény tényleges elektronikus dokumentumgyűjteményéről beszélünk.

3.
Dokumentumtípusok
 

adatbázis (database) (dinamikus)

(az adatbázishoz lehet rendelni a mély-webet, amelyet a keresőmotorok nem tesznek hozzáférhetővé, nem találnak meg)

adattár (dataset) (dinamikus vagy statikus)

adat (felmérésé) (statikus)

audiovizuális dokumentum (statikus vagy dinamikus)

hangdokumentum

állókép

mozgókép

- néma

- hangos

folytatódó dokumentum (periodikum, e-journal) (statikus vagy dinamikus)

hírlevél (dinamikus)
híroldal (news site) (dinamikus)

honlap (home-page) (dinamikus)

játék (game) (statikus)

kartográfiai dokumentum (map etc.) (statikus)

konferenciaanyag (statikus)

kormányzati dokumentum (government publication) (statikus)

kotta (printed music) (statikus)

könyv (e-könyv, e-book)
 (statikus)

kutatási jelentés (research paper( (statikus)

levelezőlista, faliújság, társalgási szoba, hírcsoport, weblog (dinamikus)

multimédia dokumentum (szöveges, auditív és vizuális dokumentumok közül legalább kettő kapcsolatát tartalmazó dokumentum) (statikus vagy dinamikus)

műszaki jelentés (technical report) (statikus)

napló (blog, weblog) (dinamikus)

oktatási dokumentum (statikus)

portál (dinamikus)

program (statikus)

reklám, hirdetés (statikus)
részdokumentum (valamely dokumentum adott jellemzők szerint megkülönböztethető, önállónak tekinthető része) (statikus)

szabadalmi dokumentum (statikus)

szabvány, szabályzat (statikus)

szakdolgozat és disszertáció (statikus)

4.
A kötelespéldány-szolgáltatás szempontjából számba jövő távoli hozzáférésű

elektronikus dokumentumok

4.1.
Távoli hozzáférésű, kizárólag elektronikusan közzétett (born digital) dokumentumokból – megőrzés és archiválás céljából (akár díj ellenében, akár ingyenesen hozzáférhetők) –, kötelespéldányt kell szolgáltatnia az előállítónak a nemzeti könyvtár számára, a megfelelő metaadatokkal együtt, amennyiben ezek:

· e-könyvek

· e-periodikumok

· e-térképek, illetve kartográfiai dokumentumok

· e-kották

· hangdokumentumok

· állóképek.

4.2.
Kötelespéldányt kell szolgáltatni a megfelelő metaadatokkal együtt megőrzés és archiválás céljából minden közgyűjtemény által költségvetési forrásból (pályázati támogatásból) digitalizált dokumentumból, ha annak eredetije a fenti dokumentumtípusok bármelyikébe tartozik.

4.3.
Nem kell kötelespéldányt szolgáltatni a következő távoli hozzáférésű elektronikus dokumentumokból:

· kormányzati dokumentumok (ezek megőrzéséről az Országgyűlési Könyvtárnak kell gondoskodnia),

· szabványok (ezek megőrzéséről a Magyar Szabványügyi Testületnek kell gondoskodnia),

· szabadalmi dokumentumok (ezek megőrzéséről az Országos Találmányi Hivatalnak kell gondoskodnia),

· rádió vagy televízió által sugárzott adások (ezek archiválásáról a NAVA-nak kell gondoskodnia),

· mozgófilmek (ezek archiválásáról a Magyar Filmintézetnek kell gondoskodnia),

4.4.
Önkéntes alapon beszolgáltathatók a kiadókkal történő megegyezés alapján, a hozzáférés körülményeinek tisztázását és dokumentálását követően a csak nyomtatott formában megjelenő dokumentumok elektronikus formában létrejövő kéziratai.

5.
Szempontok az OSZK Gyűjtőköri Szabályzatának bővítéséhez és a Kötelespéldány jogszabály módosításához

5.1.
A módosítás szükségességének alátámasztása

Az OSZK 1999 óta érvényben lévő Gyűjtőköri Szabályzata, amely a Szervezeti és Működési Szabályzat mellékletét képezi, az elektronikus dokumentumokkal kapcsolatban azt az általános szabályt rögzíti az 1. § (1) "A Könyvtár az alábbi dokumentumokat gyűjti:"

c) a "nem nyomdai úton sokszorosított szöveg-, kép, adat- és hangrögzítések (hanglemez, hangszalag, CD, pozitív és negatív mikrodokumentum, fénykép, diakép, diafilm, videodokumentum, mágnesszalag, floppy lemez, CD-ROM és egyéb elektronikus dokumentumok)."

Ugyanilyen sommásan intézi el a Gyűjtőköri Szabályzat 2. sz.. mellékletét képező hatályos kötelespéldány rendelet (A Kormány 60/1998. (III. 27.) Korm. rendelete a sajtótermékek kötelespéldányainak szolgáltatásáról és hasznosításáról) 3. § (4) pontja az elektronikus dokumentumokkal kapcsolatos teendőket, miszerint:

"Kötelespéldányokat kell szolgáltatni a sajtótermékek minden kiadási és előállítási változatából (beleértve az elektronikus változatot is), kivéve a tárgyévi változatlan utánnyomásokat."

A jogszabály 19. §-ának b) pontja a következő meghatározást tartalmazza:

"elektronikus dokumentum: a csak számítógéppel olvasható (mágneslemezen, CD-ROM-on vagy egyéb digitális formában megjelenő) dokumentum, beleértve azt a szoftvert is, amely az elektronikus dokumentum része, illetve annak használatához szükséges;"

Ezek a szabályok feltehetően csak a helyi hozzáférésű elektronikus dokumentumokra vonatkoznak, mint ahogyan az a kötelespéldány jogszabálynak, a beszolgáltatandó dokumentumokat felsoroló "Melléklet"-e rögzíti is:

"Az OSZK-nak három példányban szolgáltatandó sajtótermékek betűrendes mutatója

...

...

CD-ROM-ok

...

kiadási változatok (elektronikus, idegen nyelvű stb.)

...

kompaktlemezek (CD-k)

...

mágneslemezek

...

multimédia

..."

Mindezekbe nehezen érthető bele az Interneten hozzáférhető valamennyi online elektronikus dokumentum. Szükségét látjuk a jogszabály kiegészítésének olymódon, hogy írja elő, mely távoli hozzáférésű elektronikus dokumentumokra vonatkozik a beszolgáltatási kötelezettség és milyen kiegészítő követelményekkel.

Mintaként figyelembe lehet venni a frissen megjelent, az Országgyűlés által 2004. december 20-án elfogadott NAVA törvényt (2004. évi CXXXVII. törvény a Nemzeti Audiovizuális Archívumról), amely rendelkezik a közszolgálati műsorszolgáltatók és az országos földfelszíni terjesztésű televíziós műsorszolgáltatók által nyilvánossághoz közvetített műsorszámok audiovizuális kötelespéldányainak szolgáltatásáról, 2. mellékletében pedig a KÖTELEZŐ ADATSZOLGÁLTATÁS-ról, vagyis arról, hogy a kötelespéldány-szolgáltatással egyidejűleg a szolgáltató a műsorszámokkal együtt az azokat azonosító és leíró adatokat (pl. cím, sorozatcím, eredeti cím, kiadó, nyelv, létrehozó/alkotó, közreműködő stb.) is köteles eljuttatni - nyilvánvalóan elektronikus úton
.

5.2.
Javaslat a Gyűjtőköri Szabályzat kidolgozására

Hegyközi Ilona összefoglaló áttekintését figyelembe véve javasolom, hogy az Ausztrál Nemzeti Könyvtár PANDORA projektjének válogatási szempontjait adaptáljuk saját nemzeti online elektronikus dokumentumgyűjteményünk kialakításához. A válogatás hátránya: intellektuális munkát igényel, egyúttal nem zárhatók ki egyéni megítélések és nem biztosítható a teljes körű számbavétel. Ugyanakkor a válogatásnak számos előnye van: azok a dokumentumok kerülnek megőrzésre és szolgáltatásra, amelyek a nemzeti könyvtár (és a nemzeti bibliográfia) gyűjtőkörébe tartoznak, ezek feldolgozása az OSZK online katalógusában biztosított, ezáltal (és az archiválás következtében) a dokumentumok hozzáférhetősége lehetővé válik a felhasználók számára. Pontosan tájékoztatni kell őket a gyűjtőkörről, hogy tudják, mely dokumentumokról kaphatnak információt, illetve melyekhez férhetnek biztosan hozzá.

Ugyanakkor, bizonyos időszakonként (negyedévenként, félévenként vagy évenként) le lehet aratni (pillanatfelvételeket lehet készíteni) az összes magyar vagy magyar vonatkozású webhelyet, ezeket kell azután archiválni és gondoskodni a hozzáférésről. Az ilyen típusú aratás és archiválás áttekintést ad a nem teljes körűen gyűjtött és archivált elektronikus dokumentumokról is, mint amilyenek a reklámok, hirdetések, levelezőlisták, blogok stb.

Az Ausztrál Nemzeti Könyvtár részletes gyűjtőköri útmutatója leírja a válogatás formai (és részben tartalmi) szempontjait. Ezek közül az OSZK-ra vonatkozó szabályokat a következőképpen lehet adaptálni. Gyűjtőkörbe tartozónak javasoljuk a következőket:

· Monografikus (statikus) elektronikus dokumentumok

· Folytatódó kiadványok (dinamikus elektronikus dokumentumok), mint amilyenek a periodikumok, sorozatok

· Konferencia anyagok (akár monografikusak, akár folytatódóak)

· Kartográfiai dokumentumok

· Kották

· Hangdokumentumok

· A korábban nyomtatásban megjelentetett dokumentumok (új kiadások vagy verziók)

Természetesen, a részletes gyűjtőkör kidolgozására, a válogatás szempontjaira, a kizárás indoklására (pl. levelezőlisták, blogok, hirdetések, bizonyos szintű oktatási kiadványok), illetve pontos meghatározására időt kell fordítani.

FÜGGELÉK

1.
 Elektronikus dokumentumokkal kapcsolatos eddig (szabványokban, szabályzatokban,

 jogszabályokban) közzétett meghatározások gyűjteménye
1.1.
Adatbázis

Logikai szerkezetű, információk tárolására, keresésére és megjelenítésére szolgáló számítógépes adatállomány, amelyet adatmezőkből álló rekordok rendezett halmaza alkot. (Forrás: KSZ/2)

Elektronikusan tárolt adatok vagy egységként kezelt rekordok (tények, bibliográfiai adatok és szövegek) gyűjteménye, közös használói felülettel, valamint az adatok keresésére és kezelésére szolgáló szoftverrel. Az adatokat vagy rekordokat általában valamely sajátos szándékkal gyűjtik és azok egy meghatározott tárgykörrel kapcsolatosak. Az adatbázis közreadható CD-ROM-on, hajlékony lemezen vagy más, közvetlen hozzáférési módon, illetve távközlési úton vagy az interneten elérhető számítógépes fájlként. A licenc révén hozzáférhető adatbázisokat külön-külön veszik számba, még akkor is, ha a különféle, licenc révén hozzáférhető adatbázisok ugyanazon a használói felületen érhetők el. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.2.
Audiovizuális dokumentum

Dokumentum, amelyben a hang és/vagy a képek az elsődlegesek, és amelynek megtekintéséhez és/vagy hallgatásához speciális eszközök szükségesek. Idetartoznak az olyan hangdokumentumok mint a hanglemezek, hangszalagok, kazetták, audio CD-k, digitális hangfelvételek fájljai; az olyan képdokumentumok, mint a diapozitívok, írásvetítő fóliák és az olyan kombinált audiovizuális dokumentumok, mint a mozgófilmek, a videofelvételek stb. A mikroformák nem tartoznak ide. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.3.
CD (Compact Disc = kompakt lemez)

Optikai lemez, amelynek különböző fajtái különböző típusú elektronikus dokumentumokat hordoznak. (Forrás: KSZ/2)

1.4.
CD-hanglemez

Hangjelek digitális rögzítésére szolgáló optikai lemez. (Forrás: KSZ/2)

1.5.
CD-I (Compact Disc-Interactive = Interaktív kompakt lemez)

Főleg szórakoztató-elektronikai céllal kifejlesztett kompaktlemez, amelyen szöveg-, videó-, kép- és hangfájlok vannak.  Alapkövetelménye a VHS minőségű videó megjelenítés. CD-I kártyával bővített PC-vel vagy erre alkalmas televízió készülékkel játszható le. (Forrás: KSZ/2)

1.6.
CD-MO (Compact Disc-Magneto Optik = mágneses optikai kompakt lemez)

A nagykapacitású optikai lemez felületén az információk mágneses pit-ekben (mélyedésekben) helyezkednek el. Az adatok rögzítése, olvasása és törlése lézerfénnyel történik. A CD-MO-t főként professzionális célokra használják. (Forrás: KSZ/2)

1.7.
CD-R (Compact Disc Recordable = Írható kompakt lemez)

A lemezre CD-író eszközökkel (hardver és az azt működtető szoftver) számítógépes állományok írhatók fel tetszőleges szabványos formátumban. Az így megírt CD a továbbiakban már csak olvasható. A CD-R lemezeket általában archiválásra vagy sokszorosításra alkalmas mesterlemezek készítésére használják. (Forrás: KSZ/2)

1.8.
CD-ROM Compact Disc Read-Only Memory = Csak olvasható kompaktlemez

CD-ROM/XA = multimédia CD-ROM

12 vagy 8 cm átmérőjű szabványos kompaktlemez, amely optikai formában tartalmaz elektronikus dokumentumokat, és amelynek használatához CD-ROM lejátszó szükséges. A CD-ROM adatait csak olvasni lehet, azokat nem lehet sem módosítani, sem törölni. (Forrás: KSZ/2)

Lézertechnológiára alapozott, számítógépes információtároló és -kereső eszköz, amely szövegesen és/vagy multimédia formában tartalmaz adatokat. A CD-ROM-okat tartalmuktól függően adatbázisként, digitális dokumentumként vagy elektronikus folytatódó kiadványként veszik számba. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.9.
Digitális mágnesszalag

4 mm-es, írható/olvasható, digitális adatok tárolására és lejátszására alkalmas nagykapacitású mágnesszalag, amelyet jellemzően archiválásra használnak. (Forrás: KSZ/2)

1.10.

Dinamikus dokumentum

A hálózaton (interneten) megjelenő elektronikus dokumentum (pl. weblap, webterület, adatbázis), amely ugyanazon címen, de tartalmát tekintve változóan, általában bővítve, frissítve jelenik meg. (Forrás: KSZ/2)

1.11.
DVD (Digital Versatile/Video Disc = digitális videolemez

Sokoldalú, a CD-ROM-nál hatszor-hétszer nagyobb kapacitású optikai lemez. Elsősorban MPEG tömörítésű filmek terjesztésére szolgál, és a CD-ROM-hoz hasonlóan multimédia és adattárolási feladatokra is használható. Hasonlóan a CD-hez, a DVD-nek is különböző fajtái vannak. DVD-E (törölhető és újraírható), DVD-R (egyszeri felvételre alkalmas), DVD-ROM (csak olvasható/nézhető). (Forrás: KSZ/2)

1.12.
Elektronikus dokumentum (másképpen: digitális dokumentum, elektronikus kiadvány, elektronikus forrás)

A csak számítógéppel olvasható dokumentum. (Forrás: 1997. évi CXL. törvény)

A csak számítógéppel olvasható (mágneslemezen, CD-ROM-on, vagy egyéb digitális formában megjelenő) dokumentum, beleértve azt a szoftvert is, mely az elektronikus dokumentum része, illetve annak használatához szükséges. (Forrás: 60/1998. (III. 27.) Korm. r.)

Meghatározott tartalmú információs egység, amelyet maga a könyvtár digitalizált, vagy amelyet digitális formában szerzett be gyűjteménye részeként. Idetartoznak az eKönyvek, elektronikus szabadalmi dokumentumok, a hálózaton hozzáférhető audiovizuális dokumentumok és más digitális dokumentumok, mint pl. jelentések, kartográfiai és zenei dokumentumok, előnyomatok stb. Nem tartoznak ide az adatbázisok és az elektronikus folytatódó kiadványok. Az adatbázisok körébe tartozó dokumentumok meghatározását ld. ott! A digitális dokumentum egy vagy több fájlból épülhet fel. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

Géppel olvasható formában kiadott és nyilvánosságra hozott dokumentum. Magában foglalja az adatállományokat és az alkalmazói szoftvereket; papíron, mágneses, optikai vagy más olyan információhordozókon rögzíthető, amelyek számítógéppel, illetve ahhoz kapcsolódó berendezéssel használhatók. (Forrás: MSZ EN ISO 9707:1998)

Számítógéppel kezelhető, digitálisan kódolt dokumentum, amely vagy valamilyen fizikai hordozón jelenik meg, és használatához számítógéphez illesztett vagy annak részét képező periféria (pl. CD-ROM lejátszó, lemezmeghajtó) szükséges, vagy hálózati úton érhető el (pl. távoli hozzáférésű adatbázis, elektronikus hirdetőtábla, elektronikus időszaki kiadvány, webterület). (Forrás: KSZ/2)

Elektronikus forrás (Electronic resource): Elektronikus formájú dokumentum, amely elkülönített tételt képez megkülönböztető címmel, függetlenül attól, hogy egy vagy több egységben jelent meg. Ide tartoznak az elektronikus könyvek, folytatódó kiadványok, térképek, de az adatbázisok nem. (Forrás: MSZ ISO/TR 20983:2004)

1.13.
Elektronikus folytatódó kiadvány (Electronic serial, elektronikus időszaki kiadvány, elektronikus újság)

Csak elektronikus formában vagy elektronikus és egyéb formában egyaránt közreadott folytatódó kiadvány. Magában foglalja azokat a folytatódó kiadványokat, amelyek helyileg állnak rendelkezésre és azokat a távoliakat, amelyekre legalább meghatározott időszakra hozzáférési jogot szereztek. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

Számítógépes formában létező (és általában a hálózaton terjesztett) elektronikus folyóirat, hírlap, magazin, e-zin, hírlevél, vagy egyéb időszaki kiadvány. (A köznyelvi gyakorlatban elterjedt nevén: elektronikus újság.) (Forrás: KSZ/2)

1.14.

Elektronikus kiadás (Electronic publisher)

Dokumentum(ok) kiadása elektronikus kiadvány(ok)ként. (Forrás: MSZ EN ISO 9707:1998)

1.15. Elektronikus könyv (Electronic book, eKönyv, eBook)

Számítógépes formában (ASCII-, HTML-, PDF-, SGML- stb. fájl) tárolt, eseti megjelenésű elektronikus dokumentum, fő tartalmát tekintve általában szöveges mű. (Forrás: KSZ/2)

Licenc alapján vagy anélkül használható digitális dokumentum, amelyben a kereshető szöveg van túlsúlyban, és amely a nyomtatott könyv (monográfia) megfelelőjének tekinthető. Az eKönyvek használata sok esetben az e célra rendelt eszköztől és/vagy speciális olvasókészüléktől vagy megjelenítő szoftvertől függ. Az eKönyvek vagy hordozható eszközökön (eKönyv-olvasók) vagy tartalmuknak korlátozott időre a használók személyi számítógépére való átvitelével kölcsönözhetők. Idetartoznak az elektronikus formájú doktori disszertációk is. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.16.

Eredeti információforrás (Source)

Hivatkozás arra az eredeti információforrásra, amelyből a jelen információforrás származik. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.17.
Fakszimile kiadás (elektronikus)

Írott vagy nyomtatott szövegnek, képnek az eredetihez tartalmában és látványában mindenben hasonló, elektronikus úton való megjelenítésére alkalmas változata. (Forrás: KSZ/2)

1.18.
Fizikai hordozó

Az a közeg, amelyen vagy amelyben az adatok, hang, képek, programok stb. elektronikusan tárolhatók. Az esetek egy részében maga a fizikai hordozó a tároló, más esetekben a fizikai hordozó elválaszthatatlan az azt körülvevő (általában műanyag, vagy fém) burkolattól (pl. kazetta, kartridzs). (Forrás: KSZ/2)

1.19.

Floppy (hajlékony lemez)

Mágneses adattároló eszköz, amely egy vékony hajlékony lemezből és általában az azt körülvevő külső védőtokból áll. (Forrás: KSZ/2)

1.20.
Fotó-CD (Photo CD)

Kompaktlemez, amely 35 mm-es diaképeket vagy negatív fényképeket tárol digitalizált formában. Használatához “multi-session” elnevezésű CD-ROM lejátszó szükséges, amely a lemezre nem egyidőben felvitt képek megjelenítésére is alkalmas. (Forrás: KSZ/2)

1.21.

Hanganyag (elektronikus hangdokumentum)

Olyan elektronikus dokumentum, amely vagy amelynek egy része számítógép segítségével hallgatható hangokat tartalmaz. Használatához különleges hardver eszköz, hangkártya szükséges. (Forrás: KSZ/2)

1.22.

Helyi hozzáférés

Olyan elektronikus dokumentumhasználat, melynek során a dokumentum fizikai hordozóját - pl. lemezt, kazettát, kartridzst - a használat helyén lévő, többnyire személyi számítógép valamelyik perifériájába be kell helyeznie a felhasználónak. (Forrás: KSZ/2)

1.23.

Hipermédia

A hipertexthez hasonló elven felépülő, mutatókat (ugrópontokat, csatolókat) tartalmazó multimédia alkalmazás, ahol a szövegen kívül képi elemek is szolgálhatnak mutatóként. (Forrás: KSZ/2)

1.24.

Hírcsoport

Hálózat útján, interneten hozzáférhető faliújság rendszerek, amelyek mindegyikében egy-egy témakörben elektronikus levélben lehet elhelyezni többnyire nyilvánosan olvasható hírleveleket, üzeneteket. (Forrás: KSZ/2)

1.25.

Hírlevél (elektronikus)

Számítógépes hálózaton rendszeresen megjelenített elektronikus időszaki kiadvány, amely általában időszerű, de gyorsan elévülő tartalmú, szerző nélküli közleményeket tartalmaz. Az elektronikus hírleveleket gyakran társaságok, egyesületek, szövetségek teszik közzé azzal a céllal, hogy saját munkatársaikat tájékoztassák a testület tevékenységéről. (Forrás: KSZ/2)

1.26.
Honlap (Home page)

Egy-egy www-n hozzáférhető hipertext dokumentum nyitó- vagy főképernyője, kezdő oldala. A nyitólap általában web-lapok sorát kínálja fel - mutatók (linkek, ugrópontok, csatolók) formájában -, amelyek különböző rendszerekről, szolgáltatásokról, termékekről stb. nyújtanak információt és szavakra, URL-ekre való rámutatással (rákattintással) lehetővé teszik más elektronikus dokumentumok elérését. (Forrás: KSZ/2)

1.27.
Hozzáférés (availability, access)

Elektronikus dokumentumok, adattárak és programok elérésének módja. (Forrás: KSZ/2)

1.28.
Hozzáférési jog (Access rights)

A könyvtári gyűjtemény elérésének vagy használatának joga. Elektronikus gyűjtemények esetén ez feltételezi, hogy a könyvtár ezekhez állandó vagy időleges hozzáférést biztosított használóinak jogszabály, licenc- vagy egyéb szerződéses és/vagy együttműködési megállapodás alapján. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.29.

HTML fájl

Olyan számítógépben vagy elektronikus hordozón tárolt fájl (dokumentum), melynek egyes pontjain mutatók (linkek, ugrópontok, csatolók) vannak elhelyezve (kijelölve) a fájl más pontjaihoz vagy más elektronikus dokumentumokhoz. A hipertext szerkezetű fájl használói ezeket a mutatókat követve, tetszőleges sorrendben haladhatnak az elektronikus dokumentumban. (Forrás: KASZ/2)

1.30.

Interaktív multimédia

Elektronikus dokumentum, melynek két tulajdonsággal kell rendelkeznie: 1) használója számítástechnikai eszközökkel nem lineárisan navigálhasson benne; 2) használója két- vagy többféle módon tárolt információk (hang, szöveg, kép, animáció, videó) kombinációját kezelhesse a megjelenítés rendeltetésének és/vagy természetének megfelelően. (Forrás: KSZ/2)

1.31.

Internet

Nagyméretű számítógépes hálózat, amely számos kisebb (helyi, regionális és országos) egymással összekapcsolt hálózatból épül fel. Ezek internet protokollt (kommunikációs szabványt: TCP/IP) vagy más hasonló protokollt használnak. Az internet - többek között - a következő szolgáltatásokat nyújtja: fájl transzfer, elektronikus levelezés, távoli bejelentkezés, hírcsoportok. (Forrás: KSZ/2)

1.32.
Kapcsolat (Relation)

Hivatkozás az információforrással kapcsolatban lévő másik információforrásra. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.33.

Kiadó (Publisher)

Az információforrás nyilvánossághoz közvetítéséért felelős entitás. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.34.

Kormányzati dokumentum (Government document)

Kormányköltségen közreadott dokumentum, illetve jogszabály vagy nemzetközi szervezet (pl. Egyesült Nemzetek Szervezete, Európai Unió és UNESCO) által megkövetelt dokumentum. A szabadalmi dokumentumokat az egyéb könyvtári dokumentumok közé kell sorolni. Más kormányzati dokumentumokat típusuknak megfelelően veszik számba. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.35.
Könyvtári dokumentum feltárása

Az a folyamat, amelyben a könyvtári dokumentumokat a bennük lévő tartalmi és az őket jellemző formai jegyek alapján nyilvántartják annak érdekében, hogy a könyvtárhasználó minél több szempont szerint tájékozódhassék a gyűjteményben. (Forrás: 1997. évi CXL. törvény)

1.36.

Közreműködő (Contributor)

Az információforrás tartalmához készült hozzájárulás létrehozásáért felelős entitás. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.37.

Leírás (Description)

Az információforrás tartalmának ismertetése. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.38
Letöltött/megjelenített dokumentum (Document downloaded)

Az elektronikus gyűjteményben lévő dokumentumnak a használóhoz továbbított teljes szövege vagy a szöveg egy része. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.39.
Letöltött/megjelenített rekord (Record downloaded)


Az adatbázis vagy az OPAC használata során teljes egészében megjelenített katalógus- vagy adatbázisrekord. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.40.

Létrehozó (Creator)

Az információforrás tartalmának létrehozásáért elsősorban felelős entitás. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.41.
Metaadatok

Távoli hozzáférésű elektronikus dokumentumokban (pl. azok fejlécében) megadott, az elektronikus dokumentumra jellemző, azonosítására, keresésére és hozzáférésére szolgáló szabványos adatelem sor (cím, szerző, közreadó, tárgy, műfaj, formátum, nyelv, kapcsolat, azonosító, téma stb.). (Forrás: KSZ/2)

1.42.
Minidisc

64x64 mm-es, a külső behatásoktól védett, zárt tokba épített újraírható optikai adattároló, amely csak hanganyag tárolására alkalmas. A 74 percnyi felvétel akárhányszor törölhető, helyére új felvétel készíthető. A minidisc hanglemezeket az “MSZ 3424-9:1988 Bibliográfiai leírás. Hangdokumentumok” szabvány előírásai szerint kell leírni. (Forrás: KSZ/2)

1.43.
Multimédia

A szöveg mellett/helyett jellemzően álló- és/vagy mozgóképet, animációt, hangot is tartalmazó elektronikus információforrás, illetve ilyenek kezelésére, átvitelére alkalmas eszközök jelzője. (Forrás: KSZ/2 )

1.44.

Multimédia CD-ROM
Interaktív módon kezelhető adathordozó, amely bármilyen típusú információk (szöveg, állókép, hang és videó) tárolására alkalmas. (Forrás: KSZ/2 )

1.45.

Multimédia-dokumentum (Multimedia document)

Különféle információhordozó eszközöket, szöveget, grafikus ábrázolásokat, fényképeket, video- és hangdokumentumokat digitális formában egyesítő dokumentum. A multimédia-dokumentumokat fő jellemzőik vagy rendeltetésük szerint, pl. adatbázisként, elektronikus folytatódó kiadványként vagy digitális dokumentumként veszik számba. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.46.
Nyilvánosan hozzáférhető on-line katalógus (Online Public Access Catalogue, OPAC)

Általában egy adott könyvtár vagy könyvtári rendszer gyűjteményét leíró bibliográfiai rekordok adatbázisa. Lehetővé teszi a név, cím és tárgy szerinti keresést, és nyilvános terminálok útján on-line hozzáférést biztosít. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.47.

Online

Közvetlen hálózati összeköttetés melletti működésmód jelzője (pl. távoli adatbázisban való keresés, fájl letöltés); tágabb értelemben is használják, mindenféle hálózaton végezhető tevékenység vagy azon keresztül elérhető szolgáltatás jellemzésére. (Forrás: KSZ/2)

1.48.
Optikai lemez

Lézerfénnyel leolvasható adatokat tartalmazó, hordozható, nem hajlékony lemez, amelyen a biteket a lemez felületén kialakított mélyedések, illetve azok hiánya jelzi. (Forrás: KSZ/2)

1.49.
Periféria

A számítógéphez csatlakoztatott, általában adatbevitelre/kihozatalra alkalmas eszköz (pl. billentyűzet, egér, képernyő, nyomtató, CD-ROM meghajtó, hangkártya, videokártya). (Forrás: KSZ/2)

1.50.

Program

Lépések és műveletek sorozatának végrehajtását vezérlő elektronikusan rögzített és olvasható utasítássor, amely lehetővé teszi bizonyos feladatok számítógéppel való megoldását, beleértve az adatok kezelését. (Forrás: KSZ/2)

1.51. Referáló és indexelő adatbázis (Abstract and indexing database)

Általában egy közös ismeretággal vagy földrajzi területtel foglalkozó, folytatódó (időszaki) és/vagy más kiadványokat folyamatosan és analitikusan feldolgozó, illetve közreadó bibliográfiai hivatkozások gyűjteménye. Idetartoznak az olyan elektronikus referáló és indexelő eszközök, amelyeket nyomtatott formában periodikumoknak lehetne tekinteni. Az elsősorban teljes szövegeket tartalmazó adatbázisok nem tartoznak ide. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.52.

Rekord

Szavak, számok, szimbólumok csoportja vagy ezek kombinációja, amelyet tartalmi vagy használati szempontból egységként azonosítanak (kezelnek) (pl. könyvtári katalógus egy tétele, egy vizsgálati eset, egy feladatlap értékelése). (Forrás: KSZ/2)

1.53.

Számítógépes fájl (Computer file)

A számítógép által egy egységként tárolt vagy feldolgozott anyag (adatállomány[ok] és/vagy program[ok]). (Forrás: MSZ EN ISO 9707:1998)

1.54.

Szoftver

Meghatározott célra szolgáló programok összessége. (Forrás: KSZ/2)

1.55.
Tárgy- és kulcsszavak, jelzetek (Subject)

Az információforrás tárgyának megadása. (Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

1.56.

Távoli hozzáférés

Olyan elektronikus dokumentum hálózati elérése, amelynek adott kiadása nem önállóan kezelt fizikai hordozón jelent meg. (Forrás: KSZ/2)

1.57.

Teljes szövegű adatbázis (Full-text database)

Eredeti szövegek (monográfiák, jelentések, folyóiratcikkek stb.), kották, kartográfiai vagy grafikus dokumentumok gyűjteménye. A szabadalmi dokumentumok és az elektronikus folytatódó kiadványok nem tartoznak ide. A teljes szövegeket, mozgóképeket vagy hangokat és egyéb elemeket együtt tartalmazó adatbázist teljes szövegű adatbázisként kell számba venni. (Forrás: MSZ EN ISO 2789:2003)

1.58.

Teljes szövegű dokumentum

Olyan számítógépes információforrás, amely a dokumentum(ok) teljes szövegét elérhetően tartalmazza. (Forrás: KSZ/2)

1.59.

Tér-idővonatkozás (Coverage)

Az információforrás tartalma vagy alkalmazási területe térben vagy időben (kiterjedés). Forrás: MSZ ISO 14836:2004)

� A digitális és az elektronikus dokumentumok fogalmát szinonímaként használjuk.


� A kötelespédányok szempontjából a jelen csoportosítás nem foglalkozik a szintén elektronikus dokumentumnak számító, CD-n, DVD-n, kazettán megjelenő hangzó, illetve videodokumentumokkal, mivel ezek beszolgáltatását jogszabályi szempontból megoldottnak tekintjük.


� Egyelőre nem a teljesség igényével összegyűjtve, csak gyűjtőköri megfontolásokhoz szolgáló előzetes jegyzék.





� Ebbe a fogalomba nem értjük bele azt az eszközt, amelyen e-könyv tartalmakat forgalmaznak vagy kölcsönöznek.


� Berke Barnabásné betoldása
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